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（ 2021 年度）

单 位 名 称

包头市昆都仑区住房和城乡建设局

综合保障中心

法定 代 表 人

国家事业单位登记管理局制



《事业

单位

法人

证书》

登载

事项

单位名称
包头市昆都仑区住房和城乡建设局综合保障中
心

宗旨和

业务范围

负责为局机关重大决策提供政策研究建议，协

助局机关做好各项工作的综合协调、参谋和督

促落实工作。承担局系统相关单位会计核算、

人事、档案的保管利用、综合文稿和重要文件

的起草、制发、各类调研、参观安排和信息收

集、上报、宣传等工作。承担区住房和城乡建

设领域“智慧住建”数据资源、人工智能应用、

信息安全、信息平台整合共享等统筹管理工作。

承担局电子政务系统、行业业务监管系统、信

息化基础设施的建设与技术服务及其它各类信

息平台的建设管理、运行维护工作。承担局系

统网络建设、网络安全等技术服务、信息发布、

舆论引导、舆情监测工作。负责组织局系统落

实安全生产决策部署，统筹协调系统内安全生

产、固定资产实物管理、设备维修维护等工作。

住 所
包头市昆都仑区鞍山道 8号

法定代表人 郭旭

开办资金 1（万元）



经费来源 财政补助

举办单位 包头市昆都仑区住房和城乡建设局

资产

损益

情况

净资产合计（所有者权益合计）

年初数（万元） 年末数（万元）

1 1

网上名称

包头市昆都仑区住房和城

乡建设局综合保障中心.

公益

从业人数 10

对《条

例》和

实施细

则有关

变更登

记规定

的执行

情 况

2021 年，我单位严格遵守国家有关法律法规和《事业单位登记

管理暂行条例》及其实施细则的规定，按照宗旨和业务范围开展

相关活动，没有违法违规等情况。



开

展

业

务

活

动

情

况

全年工作完成情况： （一）高效规范,抓好文秘工作。一是按照

全局工作需要高质量完成了领导讲话、总结汇报、工程进展、上

会材料、会议发言、会议纪要以及区委、区政府、人大、政协等

上级部门要求报送的各类文字材料200余份。二是认真做好印鉴

管理、收发文登记、文件传阅、介绍信出具等工作。三是积极做

好各类答复回复。完成人大建议、政协提案答复119份，完成“智

慧昆都仑平台”问题受理的包括市长热线、市长信箱、人民网、

微信举报、区长热线、区长信箱等7个平台共17158件答复的办理。

四是做好信息上报。全年信息上报共94篇。五是做好民生实事、

特色亮点、100周年献礼、十大事件等专项内容的报送。（二）着

眼全局，充分发挥综合协调职能。一是政令畅通，保证全局决策

落到实处。通过OA电子收发文系规范了公文运行程序，加快了文

件运转速度，提高了公文处理质量和效率，做到了上传下达不贻

误。二是认真做好向各部门按月报送工程进度、督查报表。三是

全力做好我局深化改革工作。按照区委改革办工作要求，积极开

展我局承担的改革任务，加强了行业监管，全力推进我局改革工

作有方法、有制度、有步骤、有成果。四是做好创城进展报送、

督查回复、宣传栏制作和档案收集工作，共报送区创城办交办问

题和专报解决问题100期，回复督查通报44期，制作宣传展板326

块，并按时限要求完成了创城图片收集和各类档案资料的上报。

（三）高度负责,做好机构编制、权力事项等工作。整理完善全

局档案；做好各方面的各类统计报送工作。（四）严格要求,做好

后勤保障服务工作。一是全力做好疫情期间的后勤保障工作，为

一线值守职工发放消毒用品和一次性口罩，配合区防控中心提供

疫苗接种场地。二是按照我局《车辆管理制度》，认真做好车辆



用油、行车登记、车辆保险和年检等工作，及时维修保养，实现

了电子派车收车，全局车辆全年未发生重大交通事故。三是对新

调配的办公用房进行了粉刷、配备了相应的办公用品，在勤俭节

约的基础上，做好办公设备、网络运行的配备和维护，同时做好

全局用水、用电的查表、上报以及各类设施的检修维修工作。四

是收集汇总各部门生产资料及办公用品实际需要，合理制定全局

生产资料及办公用品采购计划，做好运转和保障。五是为各类会

议、考察、交流等事务安排布置会场、筹备会议60多场（次），

认真、细致地将后勤保障工作落实到位。（五）积极稳妥,做好其

他工作。一是做好全局综治工作，严格实行来客登记制度，做好

监控设施管理，做好节假日值班安排，及时向上级部门报备。节

假日提前发出防火、防盗等安全通知，安全保卫工作得到了进一

步加强。二是认真做好创城一线、疫情防控一线等慰问等工作，

为广大干部职工提供优质的服务。三是认真做好政务服务工作，

全力做好深化行政审批制度改革工作，深化政务服务能力，增加

了一站式服务，发布政务服务事项清单，定期更新政务一体化服

务平台，在线服务能力有效提升。四是认真做好全局法治相关工

作，积极与区委、区司法局对接联系，做好职工法宣学习与季度

考试。完成法治政府建设汇报和档案资料上报工作，及时做好全

局法律诉讼和法务服务工作，提高依法管理、依法办事能力。五

是认真做好环保相关工作，回复各类信访及督查件105件。六是

做好爱国卫生的相关工作，做好全局“防鼠、灭鼠”药物投放工

作，定期报送爱卫工作进展，开展健康机关、物业机关相关宣传

月、宣传周活动，并成功评选为包头市健康机关及昆区无烟机关

试点。七是积极做好“博爱一日捐”、“慈善一日捐”爱心捐款活



动。八是做好关于优化营商推进情况、问题回复、档案上报等相

关工作，顺利完成自治区优化营商测评各项准备工作。

相关资质

认可或执

业许可证

明文件及

有效期

无

绩 效 和

受奖惩及

诉讼投诉

情 况

无

接受捐赠

资助及使

用 情 况

无


