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（ 2021 年度）

单 位 名 称

中共包头市昆都仑区委员会办公室

综合保障中心

法定 代 表 人

国家事业单位登记管理局制



《事业

单位

法人

证书》

登载

事项

单位名称
中共包头市昆都仑区委员会办公室综合保障中
心

宗旨和

业务范围

1.协助区委办公室做好各类会议的筹备、组织、

服务工作；协助区委办公室完成区委领导讲话、

区委及区委办公室综合文稿的起草、修改和制

发工作；协助区委办公室完成各类调研及全区

紧急重大信息的上报工作。2.协助区委政策研

究室完成区委全面深化改革委员会综合文稿和

重要文件的起草任务和区委全面深化改革委员

会等有关会议的筹备工作；协助区委办公室完

成区委各级文件的整理、归档、保管及相关保

障服务工作。3.负责区委办公室的信息化服务

保障工作；库房保管等后勤保障工作；负责区

委办公室计算机、打印机等设备的维护工作。

4.为昆都仑区应急指挥系统建设和运行、电子

文件的管理等工作提供人员支持及技术保障。

5.负责全区党委系统办公部门智慧政务等办公

系统的建设和维护保障，负责区委和区委办公

室党务公开平台建设、信息化技术服务工作。

6.承担中共包头市昆都仑区委员会办公室交办

的其他相关工作。

住 所
包头市昆都仑区钢铁大街 29号昆区党政大院 1

号楼

法定代表人 王敏

开办资金 2（万元）



经费来源 财政补助

举办单位 中共昆都仑区委员会办公室

资产

损益

情况

净资产合计（所有者权益合计）

年初数（万元） 年末数（万元）

2 2

网上名称
中共包头市昆都仑区委员

会办公室综合保障中心
从业人数 10

对《条

例》和

实施细

则有关

变更登

记规定

的执行

情 况

2021 年，我单位严格遵守国家有关法律法规和《事业单位登记

管理暂行条例》及其实施细则的规定，按照宗旨和业务范围开展

相关活动，没有违法违规等情况。



开

展

业

务

活

动

情

况

（一）立足全局，参政设谋，决策服务深入及时。文稿起草精益

求精。紧密联系昆区实际，认真做好文稿起草工作，确保了各类

文稿立意新、质量高。全年共完成各类文稿200余篇、130余万字，

高质量完成了区委十一届九次全会暨全区经济工作会议、区第十

二次党代会等重大文稿工作，为领导决策、推动发展作出了贡献。

综合调研深入开展。紧紧围绕全区中心工作和重点、难点、热点

问题，深入组织开展调查研究，先后开展了产业发展、重点项目

建设、疫情防控等各方面专题调研68次，为区委科学决策提供了

条件。信息报送准确及时。全年编发本级刊物349期，向自治区

党委和市委办公厅信息调研处上报234期、756条，采用245条，

信息工作在全市信息综合考评中位居第一、自治区前列。严格落

实上级对重大紧急信息报送的工作要求，规范重大紧急信息报送

程序，2021年我区重大紧急信息处理及时、平稳运转，得到上级

部门的肯定和好评，编发要情信息18篇。 （二）完善机制，创

新方法，督促检查扎实有效。狠抓重点工作督查落实。紧紧围绕

习近平总书记对内蒙古重要讲话重要指示批示精神贯彻落实、中

央“八项规定”及其实施细则精神贯彻落实、营商环境优化、文

明城市创建等区委重大安排加大督查力度和广度，今年以来，累

计跟踪区委主要领导批示件234件，已办结229件，办结率98%；

共组织开展专项督查9次，日常督查25次，书面督查7次，形成《督

查专报》21期，其中6期通报得到区委领导重点批示，为区委决

策提供了可靠依据。狠抓交办事项督查落实。落实上级指示、批

示要求及时高效，办理、反馈市委书记调研指示事项94件，形成

《专题报告》47期，在2021年度全市督查综合考评中位居第一，

作为包头市唯一旗县区代表荣获2021年度自治区党委系统督查



工作先进集体称号。坚持把网民留言办理作为群众工作重要途

径，组织办理人民网、黄河云网网民留言1274项，办结率100%，

我区被市委确认为2021年度免审批先行示范区。狠抓巡视巡察反

馈意见整改。高度重视中央巡视反馈意见及整改落实工作，全面

对照市委第四巡察组反馈意见，第一时间成立整改工作领导小组

并制定整改方案，制定整改措施69条，明确整改责任和整改时限，

顺利完成全部整改任务。 （三）严格程序，周密细致，办文办

会求优求精。公文办理规范高效。全程化跟踪公文办理，2021

年共收发上三级文件1305份、办理本级文件448份、归档2020年

度文件360余份。制发文件317个，向市委报备规范性文件60个，

对2000年以来涉及优化营商环境、统计、民族的336件规范性文

件进行清理，召开党务公开工作联席会议，在全市年度党内法规

考评中位居第一。会议服务严谨细致。2021年共组织全区性重要

会议20余次、区委常委会会议53次、书记专题会议56次、各类区

委议事协调机构领导小组会议30次、区五大班子办公室主任联席

会3次。信息化建设实现突破。全面推进政务信息化建设，牵头

建设了党委系统网上督查督办平台、信息上报平台和会务管理平

台，目前三个平台均已投入使用。积极与数据中心对接，在党委

系统启用了OA协同办公系统，目前已实现非涉密文件全部网上流

转。 （四）统筹协调，有效沟通，值班备勤优质高效。高效率

完成财务、人事工作。严格规范财务管理，从严控制公务接待费

用开支，按时、按要求完成了人员调整所涉及的相关工作事宜。

按照财政部门的要求，完成了固定资产盘点、调拔工作。严格落

实公务用车派遣管理制度，车辆调派使用全程信息化管理。高标

准做好职工服务保障工作。以提升干部职工获得感、幸福感为出



发点，扎实开展妇女节插花活动、困难职工慰问等系列活动，全

面提升办公室人员电脑等办公配备，及时有力保障了干部职工工

作需求。

相关资质

认可或执

业许可证

明文件及

有效期

无

绩 效 和

受奖惩及

诉讼投诉

情 况

无

接受捐赠

资助及使

用 情 况

无


