附件2：
职称信息采集填报说明

1、我市只采集2018年度及以前年度中级、初级职称评审通过人员的信息。中小学高级职称人员信息只采集2016年度、2017年度通过人员。基层卫生高级只采集2017年度评审通过人员。（因为2018年度及以后此两类高级通过人员已经导入自治区人才信息库）
2、我市范围内有效的职称评审通过人员也采集，但分开采集，另表填报。如享受教授级待遇的中小学高级教师、生殖健康、人力资源岗位、社会工作、非公企业职称证书等。
3、通过考试取得资格证书的不采集。如主治医师、经济师等，但考试制度实施前通过评审取得职称证书的人员采集。
4、一人有多级别、多专业证书的都应采集。
5、没有证书编号的，可用证书管理号代替。
6、凡考核认定的证书请提供证书复印件和认定表的复印件；外地换发的证书，请提供证书复印件和换证审批表复印件，并加盖公章，供审核使用。
7、请务必保证信息准确，姓名、性别、身份证号、资格级别等待重要信息有错，进入全国统一的职称信息系统，更改将非常复杂困难，影响其本人的使用。
8、市内调动工作单位的，按现单位填报。备注中注明参加职称评审时的单位便于核对。
9、地区列填包头市。行政区划代码列按所在旗县区填写，市直单位填150200.。
10、填表格式务必按照模板和示例的标准填写，否则信息不能导入，造成返工。如资格级别：正高级、副高级、中级、初级，不要填成副高级工程师或中级语文教师！
11、信息填报时，不准空格和换行！身份证号中的X必须大写！
12、外地证书来包换证的，单位按现工作单位填写，发证机关填写包头市人社局，评审委员会也填包头市中、初级职称评审委员会。
